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Gestione Colloqui su registro Axios 



GUIDA COLLOQUI 

Dopo aver effettuato l’accesso al proprio registro elettronico procedere come segue. 

Cliccare su Colloqui nella sezione MENU VELOCE 

 

 

Selezionare la tile “Periodo Colloqui” 

 

 

 

 

 



Cliccare il tasto “+ Nuovo periodo” (tasto verde in alto a destra della schermata Periodo Colloqui) 

 

Compilare i campi della schermata seguente: 

- Periodo ripetibilità 

- Numero massimo: indica quanti incontri il docente ritiene di poter gestire in quell’ora. 

- Date da/a 

- Scegliere giorno ed ora  

- Indicare la sede 

- Eventuale periodo di non disponibilità(festività natalizie) 

- Selezionare le classi desiderate 

- IMPORTANTE: abilitare la voce “Inviare una notifica?”  

- Cliccare su salva. 

 

 



La schermata successiva ci mostra l’evento creato 

 

Dai campi Modifica/Elimina/Duplica è possibile effettuare eventuali interventi sull’evento creato. 

Dalla tile “Colloqui prenotati” è invece possibile visualizzare le prenotazioni ed agire sugli esiti dei 

colloqui. 

 

 



 

 

 


